Załącznik do Zarządzenia nr 35/2026
Dyrektora ZCK z dnia 06 listopada 2026 r.



REGULAMIN PRZETARGU PISEMNEGO NIEOGRANICZONEGO
NA SPRZEDAŻ ZUŻYTEGO SKŁADNIKA RZECZOWEGO MAJĄTKU RUCHOMEGO
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Regulamin określa zasady i tryb przeprowadzenia przetargu pisemnego nieograniczonego na sprzedaż zużytego składnika rzeczowego majątku ruchomego stanowiącego własność m.st. Warszawy, pozostającego w dyspozycji Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie, zwanego dalej „ZCK”.
2. Organizatorem przetargu jest Zarząd Cmentarzy Komunalnych w Warszawie, ul. Powązkowska 43/45, 01-797 Warszawa.
3. Przetarg organizuje, ogłasza i przeprowadza Dyrektor ZCK, działający w granicach udzielonego mu umocowania.
4. Czynności związane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja Przetargowa powołana przez Dyrektora ZCK.
5. Przetarg ma charakter pisemny i nieograniczony. Przedmiotem przetargu jest sprzedaż składnika rzeczowego majątku ruchomego wskazanego w ogłoszeniu.
6. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1) oferencie – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną składającą ofertę w przetargu;
2) nabywcy – należy przez to rozumieć oferenta, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza;
3) organizatorze – należy przez to rozumieć ZCK działający w imieniu i na rzecz m.st. Warszawy w granicach udzielonego umocowania;
4) Dyrektorze ZCK – należy przez to rozumieć również osobę upoważnioną do wykonywania obowiązków Dyrektora podczas jego nieobecności, w zakresie wynikającym z udzielonego upoważnienia. 
7. Celem przetargu jest uzyskanie najwyższej ceny sprzedaży przedmiotu przetargu.
PODSTAWA PRAWNA PRZEPROWADZENIA PRZETARGU
1. Przetarg przeprowadza się na podstawie:
1) rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 października 2019 r. w sprawie szczegółowego sposobu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego Skarbu Państwa 
(t.j. Dz. U. 2025 poz. 228);
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny;
3) pełnomocnictwa udzielonego Dyrektorowi ZCK przez Prezydenta m.st. Warszawy;
4) niniejszego Regulaminu.
2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie mają właściwe regulacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2.
PRZEDMIOT PRZETARGU I CENA WYWOŁAWCZA
1. Przedmiotem przetargu jest sprzedaż zużytego składnika rzeczowego majątku ruchomego:
· rodzaj: samochód osobowy;
· marka i model: Hyundai Elantra 1.6 MR’11 E5 Classic Plus;
· numer rejestracyjny: WX 69717;
· rok produkcji: 2011;
· numer VIN: KMHDG41CACU191081;
· przebieg: 120 473 km;
· pojemność i moc silnika: 1591 ccm / 97kW (132KM);
· rodzaj paliwa: benzyna;
· opis stanu technicznego: zgodnie z opisem zamieszczonym w ogłoszeniu o przetargu.
2. Właścicielem pojazdu jest m.st. Warszawa.
3. Szczegółowy opis przedmiotu sprzedaży, w tym jego stan techniczny, zostanie określony w ogłoszeniu o przetargu.
4. Cenę wywoławczą ustala się na podstawie wartości rynkowej składnika, z uwzględnieniem jego stanu i stopnia zużycia.
5. Cena wywoławcza zostanie podana w ogłoszeniu o przetargu.
6. Sprzedaż nie może nastąpić za cenę niższą od ceny wywoławczej. 
7. Przedmiot przetargu można oglądać w miejscu i terminach wskazanych w ogłoszeniu o przetargu.
OGŁOSZENIE O PRZETARGU
1. Ogłoszenie o przetargu podaje się do publicznej wiadomości co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem składania ofert.
2. Ogłoszenie o przetargu zamieszcza się:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na stronie internetowej ZCK;
3) na tablicach informacyjnych w Biurze Zarządu, na Cmentarzu Komunalnym Północnym, Cmentarzu Wojskowym oraz Cmentarzu Komunalnym Południowym.
3. Ogłoszenie o przetargu zawiera w szczególności:
1) nazwę i siedzibę organizatora przetargu;
2) określenie przedmiotu przetargu;
3) cenę wywoławczą;
4) miejsce i termin, w którym można obejrzeć przedmiot przetargu;
5) wysokość wadium oraz sposób, termin i miejsce jego wniesienia;
6) wymagania, jakim powinna odpowiadać oferta;
7) termin, miejsce i sposób składania ofert;
8) termin związania ofertą;
9) termin i miejsce otwarcia ofert;
10) termin zawarcia umowy sprzedaży;
11) zastrzeżenie o prawie zamknięcia przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert;
12) informację o zasadach zwrotu i zatrzymania wadium;
13) informacje dotyczące stanu technicznego przedmiotu sprzedaży i zasad jego wydania.
WARUNKI I ZASADY UCZESTNICTWA W PRZETARGU
1. Warunkiem uczestnictwa w przetargu jest złożenie oferty zgodnej z wymaganiami określonymi w Regulaminie i ogłoszeniu oraz wniesienie wadium. 
2. Wadium stanowi zabezpieczenie prawidłowego wykonania obowiązków oferenta wynikających z udziału w przetargu, w szczególności obowiązku zawarcia umowy sprzedaży w przypadku wyboru jego oferty.
3. W przetargu mogą uczestniczyć osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne, którym przepisy przyznają zdolność prawną.
4. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w zamkniętej kopercie, w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu. Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. Wzory oświadczeń, które powinien złożyć oferent wraz 
z ofertą stanowią załączniki nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.
6. W przypadku, gdy ofertę składa pełnomocnik, do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający umocowanie do działania w imieniu oferenta.
7. W przypadku podmiotów niebędących osobami fizycznymi należy wskazać dane umożliwiające identyfikację podmiotu oraz osoby uprawnionej do jego reprezentacji.
8. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające umocowanie osoby podpisującej ofertę, jeżeli umocowanie nie wynika z powszechnie dostępnych rejestrów lub ewidencji.
9. Wadium wynosi 10% ceny wywoławczej.
10. Wadium wnosi się w formie i terminie wskazanych w ogłoszeniu o przetargu, na rachunek bankowy wskazany przez organizatora.
11. Za termin wniesienia wadium uznaje się dzień uznania rachunku bankowego organizatora wymaganą kwotą.
12. Wadium wniesione przez oferentów, których oferty nie zostały wybrane albo zostały odrzucone, podlega zwrotowi w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru albo odrzucenia oferty. Wadium wniesione przez nabywcę zalicza się na poczet ceny nabycia.
13. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, który wygrał przetarg, uchyla się od zawarcia umowy sprzedaży albo nie wykonuje obowiązków związanych z zawarciem umowy i zapłatą ceny, zgodnie z warunkami przetargu. 
14. Wadium zwraca się również w przypadku, gdy do zawarcia umowy sprzedaży nie dochodzi z przyczyn leżących po stronie organizatora przetargu.
15. W przetargu nie mogą uczestniczyć osoby, którym właściwe regulacje dotyczące gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego zakazują nabywania składników majątku będących przedmiotem przetargu, w szczególności:
1) kierownik jednostki;
2) główny księgowy jednostki;
3) osoby odpowiedzialne za gospodarkę majątkową w jednostce;
4) osoby biorące udział w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu składnika do kategorii majątku zbędnego lub zużytego;
5) członkowie Komisji Przetargowej;
6) osoby pozostające z osobami wskazanymi powyżej w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogącym budzić wątpliwości co do bezstronności lub bezinteresowności tych osób.
KOMISJA PRZETARGOWA
1. Czynności związane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja Przetargowa, zwana dalej „Komisją”, powołana przez Dyrektora ZCK.
2. Komisja składa się z co najmniej trzech osób.
3. Do zadań Komisji należy w szczególności:
1) stwierdzenie prawidłowości ogłoszenia przetargu;
2) ustalenie liczby złożonych ofert;
3) sprawdzenie wniesienia wadium w wymaganej wysokości, formie i terminie;
4) otwarcie ofert złożonych w terminie i miejscu wskazanym w ogłoszeniu;
5) sprawdzenie ofert pod względem formalnym;
6) odrzucenie ofert w przypadkach określonych w Regulaminie;
7) dokonanie oceny ofert i wybór oferenta, który zaoferował najwyższą cenę, z zastrzeżeniem zasad dotyczących równorzędnych ofert;
8) przeprowadzenie aukcji w przypadku, o którym mowa w rozdziale VIII;
9) sporządzenie protokołu z przebiegu przetargu;
10) przedstawienie Dyrektorowi ZCK protokołu do zatwierdzenia.
4. Komisja działa kolegialnie. Komisja ustala wynik przetargu na podstawie obiektywnego porównania prawidłowo złożonych ofert, przy zastosowaniu kryterium najwyższej zaoferowanej ceny. Wynik tych czynności Komisja dokumentuje w protokole z przeprowadzonego przetargu.
5. Członkowie Komisji wykonują swoje obowiązki z zachowaniem bezstronności i poufności.
6. Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w czynnościach, jeżeli okoliczności sprawy mogą wywołać uzasadnione wątpliwości co do jego bezstronności.
7. Członkowie Komisji składają oświadczenia o braku okoliczności mogących wpływać na ich bezstronność o treści określonej w załączniku nr 1 do Regulaminu.
8. Komisja może wnioskować do Dyrektora ZCK o zamknięcie przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert, jeżeli zachodzą ku temu uzasadnione okoliczności uniemożliwiających jego prawidłowe rozstrzygnięcie.
SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT
1. Koperta lub opakowanie zawierające ofertę powinno być zamknięte, zaklejone i oznaczone imieniem i nazwiskiem lub nazwą oferenta oraz adresem, z dopiskiem:
„OFERTA – zakup samochodu osobowego marki Hyundai Elantra, nr rej. WX 69717. Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”.
2. Oferta złożona po terminie albo w niewłaściwym miejscu nie podlega rozpatrzeniu.
3. Otwarcie ofert odbywa się w terminie i miejscu wskazanym w ogłoszeniu.
4. Otwarcia ofert dokonuje Komisja. Komisja sprawdza, czy oferty zostały złożone w terminie, czy oferenci wnieśli wadium oraz czy oferty spełniają wymagania formalne określone w Regulaminie i ogłoszeniu.
5. Komisja odrzuca ofertę, jeżeli:
1) została złożona po terminie lub w niewłaściwym miejscu;
2) została złożona przez oferenta, który nie wniósł wadium w wymaganej wysokości i terminie;
3) nie zawiera danych lub oświadczeń wymaganych Regulaminem i ogłoszeniem, albo dane lub dokumenty są niekompletne, nieczytelne lub budzą wątpliwości, a ich uzupełnienie lub złożenie wyjaśnień mogłoby prowadzić do uznania oferty za nową ofertę;
4) zawiera cenę niższą od ceny wywoławczej;
5) nie spełnia innych wymagań określonych w Regulaminie lub ogłoszeniu o przetargu.
6. Komisja odnotowuje w protokole przyczyny odrzucenia oferty.
7. O odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia niezwłocznie oferenta.
8. Przetarg jest ważny, jeżeli wpłynęła co najmniej jedna oferta spełniająca warunki określone w Regulaminie i ogłoszeniu o przetargu.
ROZSTRZYGNIĘCIE PRZETARGU I PROTOKÓŁ
1. Komisja wybiera oferenta, który zaoferował najwyższą cenę nabycia przedmiotu przetargu, nie niższą niż cena wywoławcza.
2. W przypadku, gdy co najmniej dwóch oferentów zaoferowało tę samą najwyższą cenę, Komisja postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji między tymi oferentami.
3. Oferenci, którzy złożyli równorzędne oferty, zostaną zawiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.
4. Aukcję przeprowadza osoba wyznaczona przez Dyrektora ZCK albo Komisja, z zastosowaniem zasad określonych w przepisach dotyczących aukcji.
5. Postąpienie w aukcji nie może być niższe niż 1% ceny wywoławczej ani wyższe niż wysokość wadium. Oferowana cena przestaje wiązać uczestnika, gdy inny uczestnik zaoferuje cenę wyższą.
6. Po ustaniu postąpień prowadzący aukcję, uprzedzając uczestników, po trzecim ogłoszeniu zamyka aukcję i udziela przybicia uczestnikowi, który zaoferował najwyższą cenę.
7. Z przeprowadzonych czynności Komisja sporządza protokół zawierający w szczególności:
1) określenie miejsca i terminu przeprowadzenia przetargu;
2) oznaczenie przedmiotu przetargu;
3) wysokość ceny wywoławczej;
4) zestawienie ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na ogłoszenie;
5) informację o wniesieniu wadium;
6) wskazanie ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem;
7) najwyższą zaoferowaną cenę;
8) wskazanie oferenta, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą;
9) informację o proponowanym rozstrzygnięciu przetargu;
10) wnioski i oświadczenia członków Komisji;
11) imiona i nazwiska oraz podpisy członków Komisji.
8. W protokole zamieszcza się również wzmiankę o uiszczeniu albo nieuiszczeniu przez nabywcę ceny nabycia w wymaganym terminie.
9. Protokół podpisują wszyscy członkowie Komisji uczestniczący w przeprowadzeniu przetargu. Członek Komisji może zgłosić do protokołu zdanie odrębne wraz z uzasadnieniem.
10. Protokół zatwierdza Dyrektor ZCK.
11. Dyrektor ZCK może zamknąć przetarg bez wybrania którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.
12. Informację o wyniku przetargu przekazuje się oferentom oraz zamieszcza w miejscu publikacji ogłoszenia.
13. Zawiadomienie oferenta, którego oferta została wybrana, zawiera informację o terminie i miejscu zawarcia umowy sprzedaży oraz wysokości ceny nabycia i kwocie wadium zaliczonego na jej poczet.
14. Uczestnik przetargu jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, chyba że w ogłoszeniu określono inny termin.
15. Przetarg uważa się za zakończony wynikiem negatywnym, jeżeli:
1) nie wpłynęła żadna oferta;
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu;
3) żadna z ofert nie zawierała ceny równej lub wyższej od ceny wywoławczej;
4) Dyrektor ZCK zamknął przetarg bez wyboru którejkolwiek z ofert.
16. Jeżeli pierwszy przetarg nie zostanie zakończony zawarciem umowy sprzedaży, organizator ogłasza drugi przetarg. Drugi przetarg przeprowadza się w terminie do 3 miesięcy od dnia zamknięcia pierwszego przetargu. Cena wywoławcza w drugim przetargu może zostać obniżona, jednak nie więcej niż o połowę ceny wywoławczej z pierwszego przetargu.
ZAWARCIE UMOWY I WYDANIE PRZEDMIOTU SPRZEDAŻY
1. Umowa sprzedaży zostanie zawarta z nabywcą w formie pisemnej lub elektronicznej przez osoby uprawnione do reprezentowania m.st. Warszawy, działające w granicach udzielonego umocowania.
2. Planowany termin zawarcia umowy zostanie wskazany w ogłoszeniu o przetargu.
3. Nabywca jest zobowiązany zapłacić cenę nabycia w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedaży.
4. Wadium wniesione przez nabywcę zalicza się na poczet ceny nabycia.
5. Wydanie przedmiotu sprzedaży następuje niezwłocznie po zapłaceniu przez nabywcę całej ceny nabycia, na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego.
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień uznania rachunku bankowego wskazanego w umowie.
7. Koszty związane z odbiorem, transportem i przerejestrowaniem pojazdu ponosi nabywca.
8. Pojazd zostaje sprzedany w stanie istniejącym, z uwzględnieniem jego wieku, przebiegu i stanu technicznego.
9. Postanowienia umowy dotyczące odpowiedzialności sprzedającego za stan pojazdu określa umowa sprzedaży, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa.
10. Umowa sprzedaży zostaje zawarta z oferentem, którego oferta została wybrana, w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyniku przetargu.
11. Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, bez uzasadnionej przyczyny uchyla się od zawarcia umowy sprzedaży albo nie dokonuje zapłaty ceny w terminie określonym w umowie, Dyrektor ZCK może odstąpić od zawarcia umowy, a wniesione wadium nie podlega zwrotowi.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Organizator zastrzega sobie prawo zamknięcia przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.
2. Organizator może zamknąć przetarg przed upływem terminu składania ofert, jeżeli zastrzegł takie uprawnienie w ogłoszeniu.
3. O zamknięciu przetargu organizator informuje w sposób przyjęty dla publikacji ogłoszenia.
4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie mają właściwe przepisy prawa powszechnie obowiązującego.
5. Załącznikami do niniejszego Regulaminu są następujące oświadczenia i wzór formularza:
1) OŚWIADCZENIE CZŁONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ O BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI 
2) FORMULARZ OFERTY
3) OŚWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU PRZESŁANEK WYŁĄCZENIA Z UDZIAŁU W PRZETARGU;
4) OŚWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIĘ ZE STANEM TECHNICZNYM POJAZDU;
Uwaga organizacyjna: oświadczenia oferenta nr 3-4 należy dołączyć do formularza ofertowego. Oświadczenie nr 1 powinno być złożone przez każdego członka Komisji przed przystąpieniem do czynności przetargowych.
6. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora ZCK.
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