Zarządzenie Nr 40/18
Dyrektora Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie
z dnia 28 grudnia 2018 r.


w sprawie wzoru dokumentów sporządzanych i stosowanych w spopielarniach na Cmentarzu Komunalnym Północnym w Warszawie i Cmentarzu Komunalnym Południowym w Antoninowie 


Na podstawie § 7 Regulaminu organizacyjnego Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie, stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 13/15 Dyrektora ZCK z dnia 22 września 2015 r. (ze zmianami) zarządzam, co następuje:


§ 1
1. Wprowadza się do stosowania w spopielarniach na Cmentarzu Komunalnym Północnym i Cmentarzu Komunalnym Południowym wzory zlecenia spopielenia, oświadczenia osoby dostarczającej trumnę do spopielenia i protokołów spopielenia.
2. Protokół spopielenia sporządza się w dwóch egzemplarzach, z których pierwszy oznaczony jest napisem „Oryginał”, a drugi napisem „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”. 
Egzemplarz protokołu spopielenia oznaczony napisem „Oryginał” wydaje się osobie odbierającej ze spopielarni urnę z popiołami powstałymi w wyniku spopielenia zwłok albo szczątków ludzkich.
Egzemplarz protokołu spopielenia oznaczony napisem „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, po potwierdzeniu otrzymania urny z popiołami i oryginału protokołu spopielenia przez osobę odbierającą, dołącza się do dokumentacji przechowywanej na cmentarzu.
3. Protokół spopielenia sporządza się w wersji odpowiadającej przedmiotowi spopielenia.
4. Wzory zlecenia spopielenia, oświadczenia osoby dostarczającej trumnę do spopielarni i protokołów spopielenia stanowią załączniki do niniejszego zarządzenia:
1) Załącznik nr 1	Zlecenie spopielenia przeznaczone do wypełniania przez osobę fizyczną.
2) Załącznik nr 2	Zlecenie spopielenia przeznaczone do wypełniania przez organy państwowe, samorządowe, instytucje i zakłady pogrzebowe.
3) Załącznik nr 3	Oświadczenie osoby dostarczającej trumnę do spopielarni na Cmentarzu Komunalnym Północnym albo na Cmentarzu Komunalnym Południowym. 
4) Załącznik nr 4	Protokół spopielenia zwłok mężczyzny, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym. 
5) Załącznik nr 5	Protokół spopielenia zwłok mężczyzny „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym. 
6) Załącznik nr 6	Protokół spopielenia zwłok kobiety, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym.
7) Załącznik nr 7	Protokół spopielenia zwłok kobiety, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym.
8) Załącznik nr 8	Protokół spopielenia szczątków jednej osoby, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym. 
9) Załącznik nr 9	Protokół spopielenia szczątków jednej osoby, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym.
10) Załącznik nr 10	Protokół spopielenia szczątków kilku osób, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym.
11) Załącznik nr 11	Protokół spopielenia szczątków kilku osób, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Północnym.
12) Załącznik nr 12	Protokół spopielenia zwłok mężczyzny, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym. 
13) Załącznik nr 13	Protokół spopielenia zwłok mężczyzny „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.
14) Załącznik nr 14	Protokół spopielenia zwłok kobiety, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.
15) Załącznik nr 15	Protokół spopielenia zwłok kobiety, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.
16) Załącznik nr 16	Protokół spopielenia szczątków jednej osoby, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym. 
17) Załącznik nr 17	Protokół spopielenia szczątków jednej osoby, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.
18) Załącznik nr 18	Protokół spopielenia szczątków kilku osób, „Oryginał”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.
19) Załącznik nr 19	Protokół spopielenia szczątków kilku osób, „Egzemplarz dla Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie”, wystawiony przez spopielarnię na Cmentarzu Komunalnym Południowym.

§ 2
Traci moc Zarządzenie nr 1/18 Dyrektora Zarządu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie z dnia 8 lutego 2018 r. w sprawie wzoru dokumentów sporządzanych i stosowanych w spopielarniach na Cmentarzu Komunalnym Północnym i Cmentarzu Komunalnym Południowym w Antoninowie.

§ 3
[bookmark: _GoBack]Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lutego 2019 r. 


DYREKTOR
/-/ Danuta Kruk
Otrzymują: 
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