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REGULAMIN CEREMONII POGRZEBOWYCH
NA CMENTARZACH KOMUNALNYCH M. ST. WARSZAWY

ROZDZIAL |
SPRAWY OGOLNE

Regulamin Ceremonii Pogrzebowych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
organizowania i wykonywania pogrzebdw na Cmentarzu Komunalnym Pétnocnym,
Cmentarzu Wojskowym i Cmentarzu Komunalnym Potudniowym, zwanych dalej
Cmentarzami, stanowigcymi jednostki organizacyjne Zarzgdu Cmentarzy Komunalnych w
Warszawie, zwanego dalej Zarzgdem.
Regulaminu nie stosuje sie do religijnej postugi pogrzebowe;.
Pod pojeciem Organizatora pogrzebu, zwanego dalej Organizatorem, rozumie sie podmiot
gospodarczy, ktéry na zamowienie osdb, organdw lub instytucji uprawnionych do
pochowania zwtok swiadczy ustuge pogrzebowg polegajgca na organizowaniu i wykonaniu
pogrzebu. Organizatorem moze by¢ osoba fizyczna organizujgca i wykonujgca pogrzeb we
wthasnym zakresie.
Pod pojeciem Wykonawcy pogrzebu rozumie sie podmiot gospodarczy, ktéry na zlecenie
Organizatora wykonuje pogrzeb lub okreslone czynnosci pogrzebowe.
W rozumieniu niniejszego Regulaminu organizowanie i wykonywanie pogrzebu obejmuje
w szczegolnosci:
a. zgtoszenie terminu pogrzebu i dostarczenie do kancelarii cmentarza kompletu
dokumentéw wymaganych przy pogrzebie,
b. przygotowanie grobu do pogrzebu,
wystawienie trumny ze zwtokami lub urny z prochami w sali pozegnan lub w sali
ceremonialnej,
d. organizacje i przeprowadzenie uroczystosci pogrzebowej w sali ceremonialnej Domu
Przedpogrzebowego,
oprawe muzyczng uroczystosci pogrzebowej,
f. uformowanie konduktu pogrzebowego i przewiezienie trumny ze zwtokami lub urny
z prochami do grobu,
g. przeprowadzenie uroczystosci przy grobie, ztozenie trumny ze zwtokami lub urny z
prochami do grobu, uformowanie mogity i utozenie kwiatow,
h. pochowanie szczatkdéw ludzkich, w tym szczatkéw pooperacyjnych.
Za prawidtowgq organizacje i wykonanie pogrzebu odpowiada Organizator. Organizator lub
jego przedstawiciel powinien by¢ obecny przy pogrzebie.
Organizator i Wykonawca sg zobowigzani do wykonania pogrzebu z zachowaniem
szczegoblnej starannosci i szacunku naleznego osobie zmartej i uczestnikom pogrzebu.
O wszelkich nieprawidtowosciach dotyczacych wykonania pogrzebu Organizator lub
Wykonawca powiadamia niezwtocznie kierownictwo Cmentarza.
Organizator i Wykonawca sg zobowigzani do $cistego przestrzegania i stosowania
postanowien niniejszego Regulaminu, Regulaminu kopania i murowania grobéw oraz
Regulaminu cmentarza. W razie stwierdzenia razgcego naruszenia przez Organizatora lub
Wykonawce regulamindw zastrzega sie zastosowanie statego lub czasowego zakazu
prowadzenia przez niego dziatalnosci na Cmentarzu.
Organizator i Wykonawca odpowiadajg za wyrzgdzone przez siebie szkody na zasadach
okreslonych w kodeksie cywilnym.
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ORGANIZOWANIE | WYKONYWANIE POGRZEBU NA CMENTARZACH KOMUNALNYCH M. ST.
WARSZAWY

1. Nacmentarzach komunalnych m. st. Warszawy pogrzeby odbywajg sie w dni robocze
od poniedziatku do pigtku i nie mogg trwaé dtuzej niz do godz. 15:50. Organizatorzy
zobowigzani sg do scistego przestrzegania uzgodnionego z kancelariag Cmentarza czasu
trwania uroczystosci pogrzebowych.

2. Terminy pogrzebdw sg rezerwowane przez Organizatorow w internetowym systemie
rezerwacji ustug Zarzgdu Cmentarzy Komunalnych w Warszawie na stronie:

www.cmentarzekomunalne.com.pl/zgloszenia

Po zarezerwowaniu terminu pogrzebu, Organizator przesyta do kancelarii cmentarza, droga
elektroniczng lub za pomocg faksu, dokumenty wymagane do pochowania osoby zmartej w
celu weryfikacji ich prawidtowosci i kompletnosci.

Przyjecie rezerwacji terminu pogrzebu potwierdzane jest w godzinach pracy kancelarii.

Brak kompletu wymaganych dokumentdw jest podstawg do odmowy przyjecia rezerwacji
terminu pogrzebu.

3. Do pochowania osoby zmartej na cmentarzu komunalnym m. st. Warszawy wymagane jest
ztozenie w kancelarii cmentarza:

a. dokumentow okreslonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i
chowaniu zmartych,

b. kopii odpisu aktu zgonu,
zgtoszenia pogrzebu na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia,

d. upowaznienia dla Organizatora pogrzebu na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia,

e. zgody osoby lub 0séb uprawnionych do dysponowania grobem na uzycie do
pogrzebu istniejgcego grobu. Wtasnorecznos¢ podpisu na oswiadczeniu
zawierajgcym zgode poswiadcza pracownik Zarzadu, Organizator lub inna osoba
uprawniona do tej czynnosci,

f. pisemnej zgody gestora kwatery na pochowanie w kwaterze wydzielonej
(gestorskiej), jezeli miejsce na nowy gréb ma by¢ wyznaczone w takiej kwaterze,

g. protokotu kremacji, gdy osoba zmarta zostata spopielona.

4. Dokumenty wymagane do pochowania, wskazane w pkt 3, lit. a, b, e i g powinny by¢
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego. Nie jest wymagane ttumaczenie na jezyk polski wielojezycznego aktu zgonu
wystawionego zgodnie
z Konwencja nr 16 dotyczgcg wydawania wielojezycznych odpisdw skréconych aktow stanu
cywilnego, sporzadzong w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz.
1735).

5. Przyjecie do pochowania na cmentarzu zwtok lub prochéw osoby zmartej moze nastgpic
po wczesniejszym ztozeniu w kancelarii cmentarza przez Organizatora oryginatow
wymaganych do pochowania dokumentow i wniesieniu optat cmentarnych. Ztozenie
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dokumentéw stanowi podstawe do zarejestrowania pogrzebu w systemie EWGROB,
naliczenia i przyjecia opfat

za ustugi cmentarne oraz do podjecia czynnosci zwigzanych z pogrzebem. Uzgodnienie

i prawidtowe udokumentowanie wszelkich spraw zwigzanych ze zgtoszonym pogrzebem,
Organizator i pracownik Cmentarza potwierdzajg swoim podpisem i pieczatka na zgtoszeniu
pogrzebu. Organizator otrzymuje kopie zgtoszenia.

Miejsce grzebalne na nowy gréb wyznacza pracownik Zarzadu, zgodnie z planem
zagospodarowania terendw grzebalnych.

Przygotowanie do pochowania istniejgcego grobu jest mozliwe po ustaleniu braku przeszkdod
formalnych do uzycia tego grobu do pochdwku. Za przygotowanie grobu do pochowania
osoby zmartej odpowiada Organizator. Prawidtowos$¢ przygotowania grobu do pogrzebu
sprawdza inspektor cmentarza.

Przygotowanie grobu ziemnego mozna rozpoczac¢ nie wczesniej niz jeden dzien przed
ustalonym terminem pogrzebu. Przygotowany do pogrzebu gréb ziemny wymaga
zabezpieczenia przed osunieciem sie ziemi przy sktadaniu do grobu trumny lub urny.

Wijazd na teren Cmentarza autokarawanu w celu wykonania pogrzebu, a w przypadku
uroczystosci rozpoczynajgcej sie w Domu Przedpogrzebowym, réwniez wprowadzenie do sali
pozegnan lub sali ceremonialnej trumny lub urny, moze nastgpi¢ za zgodg pracownika
Zarzadu.

Nie jest dozwolone wystawienie w sali Domu Przedpogrzebowego trumny ze zwtokami w
stanie wskazujgcym na ich znaczny rozktad.

W razie opdznienia przywiezienia osoby zmartej do pochowania na cmentarzu, najblizszy
mozliwy termin rozpoczecia pogrzebu od bramy Cmentarza wyznaczy pracownik Zarzadu.
Jezeli z przyczyn niezaleznych od Zarzgdu uroczysto$é pogrzebowa w sali Domu
Przedpogrzebowego rozpocznie sie z opdznieniem, udostepnienie sali w pdzniejszych
godzinach bedzie uzaleznione od jej dostepnosci w zmienionym terminie. Wydtuzenie czasu
udostepnienia sali wymaga whniesienia naleznej optaty.

Uformowanie konduktu pogrzebowego, przewiezienie i ztozenie trumny lub urny

do przygotowanego grobu nalezy do Organizatora. Jezeli uroczystos¢ pogrzebowa byta
prowadzona w sali Domu Przedpogrzebowego, po jej zakoriczeniu Organizator zajmuje sie
przeniesieniem trumny lub urny z osobg zmartg do pojazdu przewozgcego i wyniesieniem
kwiatdw. Na terenie Cmentarza trumne ze zwtokami lub urne z prochami przewozi sie
waézkiem akumulatorowym typu ,,Melex” albo autokarawanem.

Po ztozeniu trumny lub urny do grobu ziemnego, gréb niezwtocznie zasypuje sie ziemig i
formuje mogite. Grob murowany niezwtocznie zasklepia sie, badz (za zgoda rodziny) po
wykonaniu sklepienia nad trumng przykrywa tymczasowo kratg, a drugie sklepienie wykonuje
sie po zakonczonej uroczystosci. Na grobie murowanym bez nagrobka mogite nalezy usypac
nie pdzniej niz nastepnego dnia po pogrzebie. Termin ten moze ulec wydtuzeniu do trzech
dni w okresie zimowym.

Po zakonczonym pogrzebie inspektor Cmentarza i Organizator pogrzebu sporzgdzajg protokét
pochowania zmartego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia. Protokot
czytelnie podpisujg osoby sporzadzajace. Protokoét pochowania zmartego jest
przechowywany w archiwum Cmentarza.



